
BẢNG MÔ TẢ CÔNG VIỆC 

Công ty TNHH FoBe là nhà nhập khẩu và phân phối các nguyên liệu dairy (các sản phẩm từ sữa); 

chất béo và dầu (fat & oil) cho các kênh Bakery, Foodservice và Industrial từ các thương hiệu hàng 

đầu thế giới. Đặc biệt các sản phẩm bơ, sữa, phô mai nhập khẩu. 

Chức danh: Thực tập sinh – BP Kinh 

doanh 
Địa điểm làm việc: 224 Nguyễn Văn Đậu, P. 11,  

Q. Bình Thạnh, Tp. Hồ Chí Minh  

Báo cáo cho: Người quản lý trực tiếp 

hoặc Trưởng bộ phận 
Thời gian làm việc: 8:00-17:00 từ Thứ 2 đến Thứ 6 

 

1. Mô tả công việc  

- Hỗ trợ đội ngũ Kinh doanh trong việc tìm kiếm và phát triển khách hàng tiềm năng; 

- Thu thập, cập nhật và quản lý dữ liệu khách hàng trên hệ thống; 

- Hỗ trợ chuẩn bị báo giá, hợp đồng, hồ sơ chào hàng và các tài liệu bán hàng; 

- Theo dõi tiến độ đơn hàng, phối hợp với các phòng ban để đảm bảo quá trình giao hàng; 

- Hỗ trợ chăm sóc khách hàng, tiếp nhận và chuyển tiếp các yêu cầu của khách hàng đến bộ 

phận liên quan; 

- Tham gia các buổi gặp gỡ khách hàng, hội thảo, workshop hoặc sự kiện của công ty (nếu có). 

- Hỗ trợ thực hiện khảo sát thị trường, cập nhật thông tin đối thủ và xu hướng ngành F&B; 

- Hỗ trợ lập báo cáo doanh số, phân tích dữ liệu bán hàng và các công việc khác theo phân công 

của quản lý; 

- Các công việc khác theo yêu cầu. 

2. Yêu cầu công việc 

- Sinh viên năm cuối đã hoàn thành việc học/ Đã tốt nghiệp cao đẳng trở lên chuyên ngành kinh 

tế hoặc các chuyên ngành liên quan như: Công nghệ thực phẩm, Công nghệ sinh học, Quản 

trị kinh doanh, Quản trị kinh doanh thực phẩm, …; 

- Ứng viên có sự đam mê về kinh doanh và yêu thích ngành F&B; 

- Siêng năng, chịu khó, không ngại đi thị trường, nhanh nhẹn-hoạt bát; 

- Có laptop và phương tiện đi lại cá nhân; 

- Khả năng học hỏi tốt; 

- Kỹ năng giao tiếp và làm việc nhóm; 

- Tin học Văn phòng; 

- Giao tiếp Tiếng Anh là lợi thế 

3. Quyền lợi 

- Phụ cấp: 3.000.0000 đồng/ tháng 

- Được đào tạo bài bản về quy trình kinh doanh B2B và kỹ năng bán hàng chuyên nghiệp 

- Cơ hội học hỏi trực tiếp từ đội ngũ Sales và Technical Advisor giàu kinh nghiệm 

- Được tiếp cận các thương hiệu nguyên liệu thực phẩm cao cấp quốc tế 

- Tham gia các chương trình đào tạo nội bộ và hoạt động của công ty 

- Lộ trình rõ ràng: Intern (03 tháng) ->Thử việc (02 tháng) -> Chính thức nếu kết quả tốt 

- Môi trường trẻ trung, năng động, nhiều cơ hội phát triển... 

 

4. Thông tin liên hệ và ứng tuyển  

Email: hr@fobe.vn   Tel: 0377873565 (Ms. Uyên) 

mailto:hr@fobe.vn

